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Pendenzen/Adressen/Fuhrungskalender
Korrespondenz

Handelsregister

Statuten / Reglemente

Aktienbuch / Aktiendeponierung
VR-Protokolle

GV-Protokolle

Geschaftsberichte

Revisionsberichte / Management Letter
Budget / Finanzplan

Strategie / Businessplan
Monatsreporte

Liquiditat / Banken

Organigramm / Personelles

Produkte / Werbung / Presse

Projekte

Patente / Marken / Design

Wichtige Vertrage / Mandatsvertrag
Immobilien / Miete

Risk Management / IT

Steuern / Versicherungen

Vollmachten / Zeichnungsberechtigungen
Alte Einladungen

Diverses / Memos / Notizen



